Jak prowadzi¢ zdalng edukacje przy pomocy
Google Suite dla szkol — poradnik

Czyli najwazniejsze aspekty wdrozenia i uruchomienia pracy zdalnej w szkole lub innej instytucji
edukacyjnej.
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Niniejszy dokument nie jest oficjalng instrukcja firmy Google. Jest jedynie szybka odpowiedzig na potrzebe
wdrozen ustugi do zdalnego prowadzenia zaje¢ w szkotach z wykorzystaniem technologii Google.

Poradnik powstat przy spontanicznej pomocy pracownikow Google z wielu zespotéw m.in. Marketingu,
Google Cloud i Google for Startups.

Co to jest G Suite dla szkol?

G Suite to zestaw narze¢dzi dla szkot 1 innych placowek szkolnych wspomagajacy prace zdalng ,
przechowywanie danych w §rodowisku chmury, zarzadzanie trescig 1 tatwg wymiang informacji w zespole
czy organizacji.

W zestawie znajdujg si¢ migdzy innymi takie narze¢dzia jak:

e Wirtualny dysk (Dysk Google), w ktorym mozna tatwo przechowywac pliki czy dokumenty jak na
zwyktym dysku twardym, ktérymi w bardzo tatwy sposob mozemy si¢ dzieli¢ z innymi.

o Narzedzia biurowe takie jak Arkusz kalkulacyjny (Arkusze Google) , zaawansowany edytor tekstu
(Dokumenty Google) oraz narzgdzie do tworzenia profesjonalnych prezentacji (Prezentacje

e Hangouts Meet & Chat — narzedzie do telekonferencji (do 250 osob) i oczywiscie czat firmowy.

e Google Classroom — narzedzie dedykowane dla szkét do zarzadzania klasami, materiatami
dydaktycznymi oraz pracami domowymi.

Wigcej o elementach i1 narzedziach wchodzacych w sklad zestawu G Suite.
Podstawowe korzysci:
o Prosta i intuicyjna obsluga wszystkich narze¢dzi
e Niewiarygodna tatwos¢ zarzadzania i1 dzielenia si¢ treSciami, dokumentami wsrdd instytucji, szkoly
czy innej organizaciji.
e Prywatnos$¢ i bezpieczenstwo narzedzi Google zgodne z wymaganiami rozporzadzenia RODO

Obejrzyj tez film (po polsku):

https://www.youtube.com/watch?v=wpU50L3I11g&list=PLw5jyfsSKDSRbO-
XazOFXOReTGV1b90Cx&index=2&t=0s


https://www.marketinglab.pl/wp-content/uploads/2020/03/g-suite-for-education.png

Jak zalozy¢ konto G Suite dla szkol?

Zalozenie konta G Suite jest proste. Wejdz na strone rejestracji

https://gsuite.google.com/signup/edu/welcome

Po czym nalezy przej$¢ przez proces rejestracji szkoly. Nalezy poda¢ domene szkoty podczas rejestracii.
Zespot Google, we wspolpracy z MEN, w trybie przyspieszonym weryfikuje konta szkoét z oficjalnej listy
MEN. Inne szkotly spelniajace kryteria tez bedg weryfikowane w mozliwie szybkim czasie.

Rejestracja
Rejestracja sktada si¢ z kilku krokow, w ktorych trzeba poda¢ dane szkoty 1 swoje jako gtownego kontaktu.

Podpowiedz: Jesli mamy stron¢ szkoty WWW z konkretng nazwa (domeng) np. www.moja-szkola.pl to
moge tej domeny uzy¢ jako domeny do zatozenia konta. Wtedy trzeba ja podac po prostu w wymaganych
krokach. W ten sposob szkota bedzie miata strong pod normalnym adresem (tym, ktory jest) oraz ustugi G
suite takze beda dostepne w tej samej domenie. Np. dysk dla kazdego bedzie dostepny pod adresem
drive.moja-szkola.pl a poczta pod adresem np. Poczta.moja-szkola.pl

*Rejestracja nie jest mozliwa przy uzyciu domeny edupage.org lub prywatnych domen pocztowych
(gmail.com, wp.pl, onet.pl, 02.pl). W przypadku nieposiadania domeny przez szkote lub posiadania
niewspieranej domeny, nalezy zakupi¢ nowa domeng (np. Na home.pl lub nazwa.pl)

Voila! Mozemy od razu korzysta¢ z testowego konta ograniczonego do 9 uzytkownikow. W migdzyczasie
Google zweryfikuje czy nasza instytucja spetnia warunki i faktycznie moze korzysta¢ z ustugi G Suite.
Intensywnie pracujemy, aby maksymalnie przyspiesza¢ nasze proces weryfikacji, jednak wcigz mogg one
zaja¢ kilka dni, a w skrajnych przypadkach nawet powyzej tygodnia, ze wzgledu na zamknigcie w ostatnich
dniach szkot w 56 krajach.

Jakie kryteria nalezy spelnic¢, aby szkola zostala zweryfikowana pozytywnie?

Szkotly podstawowe, ponadpodstawowe 1 domowe oraz uczelnie mogg korzysta¢ z G Suite dla Szko6t 1
Uczelni, jesli spetniajg podane ponizej kryteria. Zgloszenie musi przesta¢ instytucja ubiegajaca si¢ o dostegp
do G Suite dla Szkot 1 Uczelni.

Szkota (podstawowa i ponadpodstawowa) lub uczelnia musi:

e Mie¢ zweryfikowany status organizacji non-profit.

e By¢ instytucja edukacyjng, akredytowang 1 uznawang przez organy panstwowe, ktora przyznaje
uznawane w kraju lub na $wiecie §wiadectwa uzyskania wyksztatcenia na poziomie podstawowym,
srednim lub wyzszym.

Szkota domowa musi zosta¢ zweryfikowana przez panstwowa organizacj¢ zajmujacg si¢ edukacjag domowa.
Ponizej znajdziesz przyktady szkot i organizacji, ktore pomoga Ci zrozumie¢ kryteria kwalifikacji.

Kwalifikuje si¢ Nie kwalifikuje si¢

Szkota podstawowa Stowarzyszenia i organizacje studenckie

Gimnazjum Druzyny i kluby sportowe

Szkota $rednia Zewngetrzny dostawca ustug IT dla szkot

Okregi szkolne Stowarzyszenie doktorskie

Technikum Witryna internetowa lub blog nauczyciela albo ucznia


https://gsuite.google.com/signup/edu/welcome
http://www.moja-szkola.pl/

Szkota policealna  Szkota nauki jazdy
Uniwersytet Kosciot akademicki

Weryfikacja konta i domeny G Suite dla szkot

Praktycznie od razu mozemy pracowa¢ nad konfiguracja naszego konta administratora. Jednak wiele opcji
jest nieaktywnych do momentu zweryfikowania, ze podana podczas rejestracji domena jest faktycznie
nasza.

W celu weryfikacji domeny potrzebujemy mie¢ dostep do konta u naszego dostawcy ustug hostingowych,
gdzie domeng¢ zakupiliSmy i utrzymujemy. Tak wigc ten krok musi wykona¢ osoba, ktéra opiekuje si¢ naszg
strong WWW, serwerem, infrastrukturg IT. Metod weryfikacji jest kilka wiec nie powinno by¢ problemu na
tym etapie.

Wszystkiego na temat weryfikacji mozna dowiedzie¢ si¢ w linku ponize;j:

Weryfikacja domeny

Znajduja si¢ tam konkretne instrukcje, krok po kroku, jak zweryfikowa¢ domeng¢ u swojego dostawcy. Jesli
nie znajdziesz instrukcji dla dostawcy w pomocy Google, sprobuj znalez¢ ja w internecie. Zazwyczaj
dostawcy w Polsce posiadaja pomoc dla swoich ustug i tam bardzo czesto jest konkretna instrukcja jak
zweryfikowa¢ domeng dla ustugi G Suite.

Obejrzyj tez filmik na ten temat na YouTube (po polsku):

https://www.youtube.com/watch?v=Eb_aqOO-T8E&Ilist=PLw5jyfsSKDSRbO-
XazOFXOReTGV1b90Cx&index=3

Tworzenie kont dla nauczycieli i skrzynek pocztowych Gmail

Jesli juz zatozymy i1 zweryfikujemy konto G Suite, mozemy korzysta¢ z interfejsu i rozpocza¢ konfiguracje
narzedzi dla szkoty.

= Google Admin Q_  Search for users, groups or settings

Admin Console

©  setup the Admin Console: Click here to get started >

Enable advanced mobile management
0 To help teams stay connected while working remotely, we are extending Hangouts Meet premium features to all customers through July 1, 2020. Learn more
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Pamigtajmy, ze konfiguracji moga dokona¢ jedynie administratorzy i nie zaleca si¢ udostepnianie
mozliwosci dostepu do panelu administracyjnego G Suite za duzej liczbie osob. Najlepiej jak dostgp ma
jeden lub dwéch administratorow. (najlepszym wyborem bedzie informatyk w szkole lub osoba, ktéra
obecnie opiekuje si¢ strong WWW placoéwki).


https://support.google.com/a/answer/60216?hl=pl

Pierwszym krokiem bedzie dodanie nauczycieli jako uzytkownikow do naszej organizacji. Potrzebujemy do
tego przejs$¢ do zaktadki “Users”. Gdzie mozemy dodawac uzytkownikow i nadawac 1 adresy emailowe w
obrgbie naszej domeny.

Mozemy tego dokona¢ recznie uzytkownik po uzytkowniku albo masowo, wykorzystujac do tego plik .csv
(mozemy pobra¢ formatke)., wypetni¢ plik nazwiskami i wybranymi adresami email (w Google Sheets albo
Ms Excel) 1 zatadowa¢ do G Suite. Przyktad jak to zrobi¢ znajduje si¢ w filmie

= Google Admin Q,  Search for users, groups or settings o ©
Users
Users | Showing all users Add new user  Bulk upload users Download users More ~
+ Add afilter
D Name Email Status Last sign-in Email usage
I:] Jan Kowalski dyrektor@ pl Active (Added recently) Hasn't signed in 0GB

Tworzenie klas (grup ) w G Suite

Teraz mozemy stworzy¢ podstawowe jednostki organizacyjne w szkole czyli klasy. W G Suite nazywamy
klasy jako grupy uzytkownikow. W celu zalozenia takiej grupy (klasy) nalezy przej$¢ do zaktadki “Groups’
(z menu glownego po lewej stronie Home -> Groups).

b

C @& admin.google.com/ac/groups Q ¥ ®® © = B O
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Google Admin Q_ Wyszukaj uzytkownikow, grupy lub ustawienia o 0

Grupy

Grupy | Wyswietlam wszystkie grupy
+ Dodaj filtr

] Nawagpy & Adres emai Caionkowle  Typ dostepu %]

[0 Fizyka-Kiasa8a  KlasaBa-fizyka@mar

Tworzac grupy wazne jest zachowanie statej nomenklatury np. [przedmiot]-klasa-[numer-litera] @moja-
szkola.pl

Robimy to po to, aby tatwo nam bylo pdzniej wysyta¢ wiadomosci, nadawa¢ dostepy, zapraszac na
wydarzenia w kalendarzu wszystkich cztonkow grupy (uczniow przypisanych do danej klasy) przy pomocy


https://youtu.be/Eb_aqOO-T8E?t=288

jednego adresu np. fizyka-klasa-8a@moja-szkola.pl. Udost¢pniajgc np. Dokument z pracg domowg na taki
adres, dostep otrzymaja wszyscy uczniowie z tej klasy.

Czemu nomenklatura jest wazna? Trzymajac sztywne zasady nazewnictwa mozemy pozniej tatwo, bez
sprawdzania przewidzie¢ jaki adres powinien wpisa¢ np. Do kalendarza, aby da¢ dostep, bez potrzeby
sprawdzania go wczesnie;j.

Doktadna instrukcja zaktadania klasy znajduje si¢ w tym filmie

Zakladanie kont email przez rodzicow

A co jesli moi uczniowie sg ponizej 13 roku zycia?

Zasady Google moéwig o tym, ze dziecko ponizej 3 roku zycia nie moze posiada¢ konta Gmail ani uzywac
tego innych ustug. Wiaze si¢ to bezpieczenstwem dzieci w internecie. Jednak jesli rodzice swiadomie chea,
aby dziecko posiadato adres email i moglo korzysta¢ np. Z narzedzia Classroom nie posiadaja adresu email
w bezpiecznej organizacji (adres email w obrebie G Suite szkoly), rodzic moze zalozy¢ konto swojemu
dziecku. W tym samym momencie rodzic tez moze mie¢ kontrol¢ nad wykorzystaniem roznych ustug przez

swoje dziecko, aby zapewni¢ mu nalezyte bezpieczenstwo

Doktadna instrukcja jak zatozy¢ konto Google dla dziecka znajduje si¢ pod linkiem

Zarzadzanie Klasg przy pomocy serwisu
Classroom

Co to jest Classroom?

Google Classroom sprawia, ze nauczanie jest skuteczniejsze dzigki ulatwianiu obstugi projektow,
zwiekszaniu wydajnosci wspotpracy 1 zachgcaniu do komunikacji. Nauczyciele moga tworzy¢ zajecia,
przydziela¢ projekty, przesyla¢ komentarze i zarzadza¢ wszystkim w jednym miejscu. Classroom ptynnie
integruje si¢ tez z innymi narzedziami Google, takimi jak Dokumenty czy Dysk Google.

Latwa konfiguracja — nauczyciele moga tworzy¢ zajgcia i zaprasza¢ na nie ucznidw oraz nauczycieli
wspolprowadzacych. Na stronie Classwork mogg oni udostepnia¢ informacje — projekty, pytania i materiaty.

Oszczednos¢ czasu 1 papieru — nauczyciele moga tworzy¢ zajecia, przydziela¢ projekty, komunikowac sie i
organizowac prace w jednym miejscu.

Lepsza organizacja — uczniowie mogg znalez¢ zadania na stronie Do zrobienia, w strumieniu zaje¢ i w
kalendarzu zaje¢¢. Materiaty do zaje¢ sa automatycznie zapisywane w folderach na Dysku Google.

Sprawniejsza komunikacja i przekazywanie uwag — nauczyciele moga tworzy¢ zadania, wysytac¢ ogloszenia
1 natychmiast rozpoczynac¢ klasowe dyskusje. Uczniowie moga dzieli¢ si¢ materiatami oraz komunikowacé
sie¢ w strumieniu zaj¢¢ lub przez e-maile. Nauczyciele od razu widza, kto wykonat zadanie, i moga
bezposrednio przekazywac swoje uwagi w czasie rzeczywistym oraz wystawia¢ oceny.

Wspolpracuje z aplikacjami, ktorych uzywasz — Classroom wspotpracuje z Dokumentami Google,
Kalendarzem, Gmailem, Dyskiem i Formularzami.

Przystepnos¢ 1 bezpieczenstwo — ustuga Classroom jest bezptatna dla szkot, organizacji non-profit i klientow
indywidualnych. Classroom nie zawiera reklam, a Twoje materiaty i dane uczniéw nie sg wykorzystywane
do celow reklamowych.


mailto:fizyka-klasa-8a@moja-szkola.pl
https://youtu.be/Eb_aqOO-T8E?t=526
https://support.google.com/families/answer/7103338?hl=pl

Co mozna zrob¢ w Classroom?

Uzytkownik Dostepne funkcje Classroom

Nauczyciel L . o
Tworzenie zajet | zadan oraz zarzgdzanie nimi

Bezposrednie przekazywanie uwag w czasie rzeczywistym i

wystawianie ocen

Uczen
Monitorowanie zadan i materiatow
Dzielenie sie materiatami oraz komunikowanie sie w strumieniu
zajec lub przez e-maile
Przesytanie zadan
Otrzymywanie uwag i ocen

Opiekun Otrzymywanie e-maili z podsumowaniem postepow ucznia (podsumowanie
obejmuje informacje o nieoddanych i nadchodzgcych projektach oraz

aktywnosci podczas zajec)

Uwaga: opiekunowie nie mogg bezposrednio logowaé sie w Classroom.
Muszg otrzymywac e-maile z podsumowaniem na inne konto.

Administrator
Tworzenie, wyswietlanie | usuwanie dowolnych zaje¢ w domenie
Dodawanie ucznidw i nauczycieli do zajed oraz usuwanie ich z zajeé

Wyswietlanie zadan na wszystkich zajeciach w domenie

Classroom w pakiecie G Suite

Jesli posiadamy juz zweryfikowane konto G Suite dla szkét ustuga Classroom bedzie dostepna od razu. Jesli
z jakis$ przyczyn tak nie jest nalezy ja wigczy¢ na koncie Gsuite.

Menu gtéwne -> Aplikacje (Apps) -> G Suite



Google Admin Q Wyszukaj uzytkownikow, grupy lub ustawienia e 0

Aplikacje > G Suite

& GSuite

] ushgi 2 Stan ustugi
Wszyscy uzytkownicy na tym koncie ] ‘ Dyski Dokumenty WEAGZONO dia wezystiich

O
Grupy v 0O M Gmail WLACZONO dia wszystkich
Jednostki organizacyjne A~ 0O @ Googler ONO
(=] a Grupy dyskusyjne Google dla Firm WLACZONO dla wszystkich
¥ b.pl O @ Hangouts Chat WLACZONO dia wszystkich
O 0 Hangouts Meet and Google Hangouts WLACZONO dia wszystkich
O B Jamboard Service ONO d|
O Kalendarz WLACZONO dia wszystkich
(=) Ol Keep WLACZONO dla wszystkich
(m} Q Lista zadan WLACZONO dla w
O i Witryny WLACZONO dla wszystkict

Pierwsze logowanie do Classroom

Jesli chcemy wlaczy¢ aplikacje Classroom, musimy j3 aktywowac 1 doda¢ uprawnionych nauczycieli do jej
uzytkownika. Aby jg aktywowac nalezy w nowej zaktadce wej$¢ na strone classroom.google.com —
zalogowany jako adiniostrator.

W wyniku tego utworzy si¢ dodatkowa grupa w zaktadce “Grupy”. Tam gdzie tworzylismy klasy. W tej
nowej grupie muszg znalez¢ si¢ osoby (nauczyciele) , ktérzy majg mie¢ dostep do ustugi Classroom. Nalezy
doda¢ tam ich adresy mailowe wczes$niej utworzone w zaktadce “Uzytkownicy”.

= Google Admin Q_ Search for users, groups or settings
Groups | Showing all groups Create group
4+ Add afilter
Group name M Email address Members  Access type
D Classroom Teachers  classroom_teachers@t ... 0 Custom

Kolejng wazng czynnos$cig jest upewnienie si¢, ze osoby spoza organizacji (Ci co nie majg kont w domenie
naszej szkoty np. uczniowie) mogli si¢ dosta¢ do Classroom. W tym celu musimy wej$¢ w menu w zakladke
Aplikacje (Apps) -> G Suite -> Classroom. Nalezy ustawi¢ dostep dla wszystkich uzytkownikow bez
wzgledu na przynalezno$¢ do organizacji . W ten sposob kazdy uczen np. Adresem
imi¢.nazwisko@gmail.com bedzie mogl sie zalogowac do ustugi classroom.



mailto:imie.nazwisko@gmail.com

= Google Admin

Q  Search for users, groups or settings

Apps >] G Suite > Settings for Classroom > Class settings

B Classroom

\Qﬁs settings

About class membership Allowing users to join classes from other domains will allow transfer of files into your domain.

Allowing

Files frans

preferred data storage region, Learn more

Who can join classes in your domain

Any user

\Wh\ch classes can users in your domain join
Any G Suite class

Whitelisted domains

b No domains whitelisted

s in your domain to join classes

ed out of your domain may be a

ther domains will allow transfer of files out of your domain.

€ o external users, and may be stored outside of your

CONFIGURE

Pierwsze kroki w tworzeniu klasy w Google Classroom

Kazda osoba (nauczyciel) z grupy “Classroom teachers” moze wejsc na strone classroom.google.com i
zalogowac si¢ do aplikacji. Mozna tez zawsze bgdac zalogowanym na koncie Google w ktorejkolwiek
ustudze, wejs¢ na menu (9 kropek w prawym goérnym rogu) i wyszukaé logo Classroom.
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(©  Recent
Yy  Starred

Bin

iil

Storage
79.1 GB of 118 GB used

Buy storage

Q. docx

Search results
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19 Mar 2020 me

10 Jul 2018 Jacek Bisit
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21 Jan 2010 me

8 Nov 2017 Patrycja Gr
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Books
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Earth

30 Dec 2017 Krzysztof Modrze —

31 May 2017 me

21 Maw 2017 ma

@ 0 s | =[@

Sheets Slides
Blogger ngouts

Jamboard Classroom

Collections

More from Google

Bedac juz w samym interfejsie. Musimy zacza¢ od stworzenia klasy w prawym goérnym rogu.



= Google Classroom + o
///\

Create or join your first class!

Don't see your existing classes?

TRY ANOTHER ACCOUNT

I zatozeniu klasy, znajdziemy si¢ w interfejsie glownym klasy.

= Fizyka klasa 8A Stream Classwork People Grades & o

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 [ }

%
o
L

Select theme

. 5 Upload photo

1

Upcoming [ ] Share something with your class.
No work due soon

View all

Communicate with your class here
[ create and schedule announcements

@ Respond to student posts

W tym samym momencie mozemy juz zarzadza¢ nasza klasa. Kilka szczegotéw dotyczacych interfejsu i
mozliwosci.

Przede wszystkim, pod nazwg klasy mamy dostepny kod, ktory mozemy wysta¢ do wszystkich uczniow,
aby mogli si¢ zalogowa¢ do klasy. Alternatywa jest oczywiscie, dodanie uczniéw w zaktadce People na
gorze.

Oczywiscie kod mozemy tatwo wysta¢ do wszystkich z klasy, jesli wyslemy jedng wiadomos$¢ na adres
klasy, ktory stworzyliSmy przy tworzeniu grupy (klasy w G Suite), jednak bedzie to dziata¢ tylko dla emaili,
ktore beda w obrebie naszej szkolnej domeny czyli nie dziata dla Gmaili prywatnych 1 innych maili. Tak
wiec kod jest najprostszy na poczatek jesli nasi uczniowie nie maja kont email w obrebie domeny szkoty.

Jesli uczen dostanie kod musi po prostu wejs¢ na strone¢ classroom.google.com , wybra¢ “+
Po prawej stronie na gérzem, nacisng¢ “Dotacz do klasy” 1 podaé otrzymany kod.



Join class

Ask your teacher for the class code, then
enter it here.

Class code

Cancel  Join

Jak pracowacé z Google Classroom

W Google Classroom begdziemy prowadzi¢ konwersacje z uczniami , zadawaé prace domowe, pytania i
quizy, mozemy wystawia¢ oceny i dzieli¢ si¢ materiatami.

Centrum zarzadzania to nasz widok gtéwny. Co mozemy tu zrobic¢?

= Fizyka klasa 8A Stream Classwork People Grades & 2. Menu lasy i °

\ Fizyka klasa 8A f

Class code egwwzk2 {7 3. Ustawienia klasy
1. Menu glowne

Select theme
Upload photo

-
=

g
Upcoming : Share something with your class

No work due soon

View all

Przemystaw Modrzewski
123PM

To jest wiadomos¢ napisana przez ucznia w te] Kiasie

<

- B
£ prof. Jan Kowalski

& 319 PM (Edied 1:38 PM)

To jest Y o Ko \ 4. Menu posta

1class comment

Przemystaw Modrzewski 1:25 PM
® komentarz ucznia do wiadomosci (postu) nauczyciela



1. Menu Gtéwne — tutaj mozemy zobaczy¢ wszystkie klasy, ktore zatozyliSmy lub jestesmy przypisani.
Tutaj tez kazdy uczen bedzie widziat wszystkie klasy, do ktorych jest przypisany.
2. Menu Kklasy — tutaj mozemy zarzadzac¢ catg klasg i jej uczniam
1. Stream — To gléwne centrum dowodzenia i przeptywu informacji. Takze gtéwny widok
wszystkiego co si¢ dzieje w naszej klasie. Ten panel widzg wszyscy uczniowie w danej

klasie.

2. Classwork — tutaj znajdujg si¢ wszystkie zadane prace — zadania, pytania, przestane materiaty
do klasy

3. People — zaktadka gdzie znajduje sie lista wszystkich uczniéw w klasie oraz dodani
nauczyciele

4. Grades — zaktadka widoczna TYLKO dla nauczycieli gdzie znajdujg si¢ oceny uczniow
3. Ustawienia klasy — tutaj mozemy zmienia¢ ustawienia klasy. Jedno z wazniejszych ustawien to te
zwigzane z uprawnieniami uczniow do pisania postow w klasie, ktore beda ogolno dostepne dla
wszystkich. Nie zawsze zgoda na pisanie postow, w Streame, uczniom w klasie jest rozsadne, gdyz
moze wprowadzi¢ chaos w komunikacji i sta¢ si¢ po prostu miejscem spotecznosciowym. Mozemy
za to pozwoli¢ na komentowanie postow nauczyciela. Kazdy nauczyciel ma tutaj pelng dowolnos¢.

X Class settings

Room

Subject
Fizyka 8

General

Class code eqwwzk2 v

Stream Students can post and comment

Students can only comment
Classwork on the stream

Only teachers can post or comment

Show deleted items

4. Menu posta — mozemy posta przesuwaé wyzej w kolejnosci , mozemy edytowac lub usuwac.

Prowadzenie klasy krok po kroku

Jesli juz zaprosilismy wszystkich uczniow do klasy, mozemy zobaczy¢ w zaktadce “People” , kto
si¢ zalogowal i odpowiedziat na zaproszenie.

Dokonali$my ustawien co do zasad uzywania gldéwnej przestrzeni komunikacji przez uczniéw w menu
ustawien (koto zgbate), mozemy przejs¢ do pracy.

Pierwszym krokiem dobrze, b¢dzie napisa¢ oficjalne powitanie do wszystkich. Mozemy to zrobi¢ z zaktadki
“Stream” 1 ponizej gldéwnego banera klasy znajduje si¢ miejsce do pisania postow (wiadomosci) widocznych
dla wszystkich uczniow.



= Flzyka klasa 8A Classwork People Grades {S}

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 [}

£O
Upcoming 3 Share something with your class =
Due Tuesday
Pierwsza praca do wykon...
‘f‘:- prof. Jan Kowalski
Due Wednesday &7 1:19PM (Edited 9:17 PM)
Zadanienr 3 Witajcie w klasie Fizyki w Google Classroom
View all
1class comment
@ Przemystaw Modrzewski 1:25 PM
A komentarz ucznia do wiadomosci (postu) nauczyciela
iC

®

Jesli jaki$ post pojawi sie¢ w naszym watku to kazdy uczen dostanie powiadomienie na swoja skrzynke
email.

Q  Search mail > ©]

<« 8 06 ¥ [ B ® 107794 < > mm~ £
New announcement: "Wiadomos¢ od profesora” » inbex x &
prof. Jan Kowalski (CI ) ply+4637 .google.com> Unsubscribe 14:00 (9 minutes ago) Yy 4
tome ~

)

Google Classroom

Dear Przemystaw,

prof. Jan Kowalski posted a new announcement in Fizyka klasa 8A.

° Wiadomo$¢ od profesora

If you don't want to receive emails from Classroom, you can unsubscribe.

Przydzielanie zadan lub pracy w klasie

Kolejnym krokiem mozemy by¢ przydzielenie zadania albo dzielenie si¢ materiatami dydaktycznymi. W
tym celu musimy przej$¢ do zaktadki “Classwork™ .



= Fizyka klasa 8A Stream People Grades
T / [F) Google Calendar [ Class Drive folder

Assignment

'

Due Mar 25
Quiz assignment

Question
Posted 5:14 PM
Material

110 Ao

Reuse post 5 wykonania Bl Due Mar 24

Topic

nania Draft

Zadanie nr 1 Posted Mar 20

To jest pierwsze pytanie Posted Mar 20

Mozemy tutaj tworzy¢ zadania, zdawac prace, pytania, quizy, dzieli¢ si¢ materiatami. Oczywiscie wszyscy
uczniowie dostang powiadomienie o wyznaczonym zadaniu na swoja skrzynke email. Materialy i zadania

pojawig si¢ tez w tzw. Streamie czyli gldwnej tablicy u kazdego ucznia (zaklada “Stream” czyli gtowny
widok Classroom).

W zaktadce “Classwork™ kazdy nauczyciel b¢dzie widziat wszystkie stworzone zadania dla klasy. Kazdy
uczen z klasy doktadnie tak samo. W tej samej zaktadce widoczny jest takze wspdlny kalendarz gdzie

zapisywane sg dla wszystkich daty oddania prac oraz zaplanowane wspdlne spotkania (wyktady) np. Przez
Google Hangout.

Tworzenie pierwszego zadania (pracy domowej)

Aby stworzy¢ pierwsze zadanie dla klasy np. Prace domowa, nalezy kliknag¢ w menu klasy zaktadke
“Classwork” nastgpnie “Create” 1 wybra¢ opcje “Assignment”.

X Assignment el o |- |

a = For

Pierwsza praca do wykonania
All students

wybor daty daty oddanie pracy
Points

Ungraded
Due
date
B Docs
Topic
Slides
B sheets No topic
B Drawings
" Rubric
Forms
Tutaj mozemy tworzyc lub dodawac materiaty pomocnicze do pracy domowe ic

nstructions (option
To jest instrukcja do pracy

0 Add + Create

Kazde zadanie musi mie¢ swdj tytut. Inne ustawienia sg opcjonalne, jednak dobrze jest skorzystac z
mozliwo$ci Classroom.

Dobrym pomystem jest opisanie zadania. Zazwyczaj zadanie musi by¢ poparte jakim$ dokumentem z
instrukcjg albo linkiem do niego (jesli jest w internecie).



X Assignment sved ([

g e For

Pierwsza praca do wykonania

Instructions (options
To jest instrukcja do pracy

wybor daty daty oddanie pracy
Points

Ungraded -
Due

@ Add + Create No due date

B oo
Topic

Slides
B  Sheets No topic -
B  Drawings
h Rubric
Forms
Tutaj mozemy tworzyc lub dodawac materiaty pomocnicze do pracy domowe

4 Rubric

([ originality reports

W tym momencie mozemy tez zataczy¢ plik z naszego komputera albo stworzy¢ plik tekstowy, arkusz albo
prezentacje w naszym wirtualnym dysku Google Drive. Wszystkie stworzone pliki beda si¢ znajdowaty w
katalogu na naszym dysku o nazwie Kklasy.

‘ Drive Q, Search Drive -
My Drive > Classroom > Fizykaklasa 8A ~| s
I— New
Files
Priority
@ My Drive
Shared drives
g\ Shared with me
® Recent
{}(7 Starred
E zadanie 1 - materialy pomoc...
[E[ Trash
E Storage
0 bytes used

PODPOWIEDZ: Nie musimy zapisywa¢ naszej pracy pracujac na dysku Google. Wszystko jest na biezaco
zapisywane, wigc nic nam nie grozi, nawet jesli podczas pisania dokumentu wylaczyli by nagle prad.
Wszystko zostanie w tym miejscu, gdzie skonczyliSmy.

Co wazne kazdy zalaczony plik mozemy udostepni¢ do czytania, do edycji albo skopiowa¢ plik osobno dla
kazdego ucznia (np. Jesli ma wypetni¢ zadanie w dokumencie, ktory udostepniamy).



= Instructions (optional) Points

100

Due

U Add + Create No due d:
Untitled document Topic
Google Docs Students can view file x
No topic
Students can edit file
Rubric
Make a copy for each student
[ original
Learn me

Wracajac do naszego pierwszego zadania. W ustawieniach mozemy ustawic¢ czas do kiedy zadanie ma
by¢ wykonane. Mozemy tez korzysta¢ z systemu ocen (od 1 do 100) ale w naszych warunkach nie jest to
konieczne.

Warto si¢ przyjrzeé tez ciekawej funkcji “Originality Reports”. W ten sposéb Google Classroom sprawdzi
czy dana praca hie jest kopia z internetu ©)

Jesli juz zadanie zadamy naciskajac przycisk “assign” w prawym gornym rogu. Zadanie pojawi si¢ u
wszystkich uczniow. Pojawi si¢ tez ono na gldéwnym ekranie klasy — zaktadka “Stream”.

Stream Classwork People Grades

Fizyka klasa 8A
Class code egwwzk2 ©1 - \
~ Selecttheme
~" Upload photo
[¥e
. C . =
Upcoming 3 Share something with your class... e
Due Tuesday
Pierwsza praca do wykon...
View all @ prof. Jan Kowalski posted a new assignment: Pierwsza praca do wykonania
2:43 PM (Edited 2:50 PM)
‘:; prof. Jan Kowalski
&4 159 PM
Wiadomos¢ od profesora
<
- B

(‘ Przemystaw Modrzewski
S 23em

To jest wiadomosé napisana przez ucznia w tej klasie

W ten sposob kazdy uczen zobaczy to na gtbwnym ekranie klasy. Oczywiscie dostanie tez powiadomienie
na email. Z lewej strony w rubryce “Upcoming” znajdziemy caty harmonogram zadanych prac 1 zadan oraz
kto oddat prace. Z kolei kazdy uczen, w tej zaktadce, zobaczy swoje zadania i ich status.



Il

Fizyka klasa 8A

Return 50 points

E e All students

Sort by status -

E Assigned

e
i .Q Przemystaw Modrzewski

Instructions Student work

To jest pierwsze pytanie

Turned in Assigned
All - O

"‘6 Przemystaw
Modrzewski

Assigned

Zadanie domowe — jak to widzi uczen

W momencie stworzenia zadania kazdy uczen dostaje powiadomienie o nowym zadaniu do wykonania na
swoja skrzynke email. Moze od razu przystapi¢ do jego wykonania. Zazwyczaj kazde zadanie ma
wymagang dat¢ oddania, ktérg widaé¢ nad tytutem pracy. W tym przypadku prace trzeba odda¢ do 24 marca.

= Fizyka klasa 8A

E Due 24 Mar
Pierwsza praca do wykonania

w prof. Jan Kowalski 14:43 (Edited 14:50)

To jest instrukcja do pracy

Class comments

/’ @

# (@

Your work Assigned

Przemystaw Modr... %

Google Dacs

=~

+ Add or create

Originality reports Run

Text from submissions will be compared to

existing text on the web /
Private comments

-~

@

Kazda praca powinna by¢ wykonana albo przy wykorzystaniu dokumentéw Google albo poprzez dodanie
linka albo dokumentu z komputera. Mozna to zrobi¢ przez naci$nigcie przycisku “ add or create” . Kazda
praca lub zadanie moze by¢ takze komentowane przez ucznia. Uczen moze dodawa¢ komentarze widoczny
dla calej klasy lub prywatny, ktory bedzie widoczny tylko dla niego oraz nauczyciela.

Jesli nauczyciel zaznaczyt opcje sprawdzajaca oryginalnos¢ pracy, kazdy uczen bedzie musiat taki test
przejs¢. W momencie kiedy praca jest gotowa, uczen przekazuje prace nauczycielowi naciskajac przycisk

“Hand In”.

Kazdy uczen posiada takze liste zadan oraz wie jaki jest ich status.



= Fizyka klasa 8A

(T

‘@ Przemystaw Modrzewski

Title Due
Filters Pierwsza praca do wykonania  [) 1 24 Mar Handed in
A?S\gnofl
Returned with grade Przemystaw Modrzewski -...

Google Docs
Missing

VIEW DETAILS
Zadanie nr 1 No due date Assigned
To jest pierwsze pytanie No due date Assigned

Zadanie jako material do wypekienia dla wszystkich uczniow

Czasem zdarza sig¢, ze nauczyciel ma przygotowane materiatu dla ucznidow, ktore nalezy wypetic. Moze
by¢ to np. kartka z zadaniami 1 miejscem na rozwigzanie. W takim przypadku, nauczyciel chce, aby kazdy
dostat ten sam materiat, wypetnit go i odestat do nauczyciela. W takim przypadku tworzac zadanie, musimy
wybra¢ opcj¢ dystrybucji.

= Instructions (optional) Points

100

Due

0 Add + Create No due d:

Untitled document Topic

Students can view file b4
Google Dacs

No topic
Students can edit file

Rubric
Make a copy for each student

[ original
eamn m

Tworzac zadanie dodajemy dokument albo go tworzymy i wybieramy opcj¢ “Make a copy for each
student”. W ten sposob kazdy otrzyma indywidualng kopi¢ dokumentu.

W takiej sytuacji kiedy uczniowie oddajg prace do sprawdzenia, oddane dokumenty pojawiajg si¢ na liscie
do sprawdzenia przy konkretnym zadaniu. Wystarczy wejs¢ w zaktadke “Classwork”, wybrac i klikng¢
zadanie do sprawdzania.



= Fizyka klasa 8A Stream People Srades ]

Pierwsza praca do wykonania &l 1

[ Google Calendar [] Class Drive folder

Posted 2:43 PM (Edited 2:50 PM

To jest instrukcja do pracy 1 O
1class comment

View assignment

Zadanie do wykonania

. Zadanie nr 1 posted Mar 20
@ To jest pierwsze pytanie Posted Mar 20

Zobaczymy wtedy statystyki tego zadania. Ktorzy uczniowie oddali pracg a ktorzy nie. Bedziemy mogli tez
od razu wejs¢ 1 sprawdzi¢ konkretne, oddane prace.

= Fizyka klasa 8A Instructions

Return Ungraded -
All student: :
O e students Zadanienr 3
Sort by status - 1 1
Turned in Assigned
D Turned in All (]
P &
D {@ Przemystaw Modrzewski Turned in ‘@ el ‘ Maria Malinowska
Modrzewski
D Assigned y
r Maria Malinowska - D..
Przemystaw Modrzew. i
D ; Maria Malinowska Tumedym zsned

Kazdg prace mozna otworzy¢ i sprawdzi¢. Dodatkowo funkcja sprawdzania oryginalnos$ci “originality
report” sprawdzi czy praca nie zostata skopiowana z internetu.



Pierwsza praca do wykonania 1] o

— —_ =&

o~ @ A P 100% -+  Nomaltext -  Aral ~ 105 - BIT UA S ool H =
'

i
i
11
i
iii
i
il
]
%4
1]

Files
. i 2 3 4 s (XX 7 i i
Przemyslaw Modrze.

4flagged passage

Prad staly (ang. direct current, DC) - prad staly charakteryzuje si¢ stalym zwrotem oraz Private comments
Klerunkiem przeplywu tadunkéw elektrycznych, w odréznieniu od pradu zmiennego i

przemiannego — (AC. ang. alterating current),

v
Natgzenie pradu nie zalezy od rodzaju pradu (AC/DC), lecz od chwilowych warunkow w
obwodzie elektrycznym.

Can Post
Zaleta pradu stalego jest o, ze w przypadku zasilania takim pradem warlosé chwilowa
dostarczane] mocy jest stata, co ma duze znaczenie dla wszelkich ukiadow wzmacniania i
przetwarzania sygnakiw. Wigkszos¢ ukladow zasilana jest

pradem stalym (a przynajmniej napigciem stalym). Gidwna zaleta takiego rozwigzania jest to, ze
urzadzenia zawierajace uklady elektroniczne moga byt zasilane bezposrednio z przencénych
irédet energil (bateri lub akumulatordw).

Dia urzadzen, kidre uzywane sq w poblizu sieciowe] energii elekirycznej, stosuje sie zasilanie
pradem stalym wytwarzanym przez zasilacze sieciowe. W zasilaczu sieciowym napiecie

jest najpierw na poziom napiecia. (na
przykiad za pomoca mostka Graetza) oraz fitrowane, tak aby jego ostateczny przebieg byl jak
najbardziej zblizony do wartosci stalej
Moc dowolnego odblornika w ukiadzie pradu stalego jest obliczana jako:

{\displaystyle P=U\cdot |,}

gadzie:
{displaystyle P}
~ moc,
{displaystyle U}
stale napigcie elektryczne,
{displaystyle I} ®

Planowanie i prowadzenie zaje¢ na Zzywo przy
pomocy Hangout Meet

Kazda zdalna klasa oprocz zadan ma tez spotkania na zywo. Mozna takie spotkania tatwo stworzy¢
wykorzystujac funkcje Hangout Meet. W wersji G Suite dla szk6t mozemy zorganizowac spotkanie nawet
do 250 osob. Tak naprawdg, nawet zebranie szkolne albo apel jest tutaj mozliwe.

Planowanie i organizowanie wirtualnej klasy w Hangout Meet

Aby stworzy¢ spotkanie klasy na zywo potrzeba nam praaktycznie tylko wejs¢ na strone meet.google.com i
stworzy¢ albo dolaczy¢ do spotkania.

Join or start a meeting

Enter the meeting code or nickname. To start your own meeting,
enter a nickname or leave blank.

Continue

Nastepnie dotgczy¢ do do spotkania 1 zaprosi¢ kolejne osoby.



Add others

Meeting nickname (Can only be used within Testowa szkola)

Share this info with people you want in the meeting

https:/meet.google.com/osu-pzuc-fvd
Dial-in: {US) +1 320-318-8066 PIN: 501 679 3564

|D Copy joining info

&+ Add people

Mamy dwie opcje. Mozemy skopiowac adres spotkania i wysta¢ do ucznidéw mailem albo umiesci¢ link na
na naszej tablicy jako post (wiadomosc).

Fizyka klasa 8A

Class code egwwzk2 | ]

=
Upcoming 5 Share something with your class

11

Due Tuesday
Pierwsza praca do wykon...

£ prof. Jan Kowalski
Due Wednesday ?‘J 10:02 PM (Edited 10:34 PM)

Zadanie nr 3 Zapraszam na zajecia. Zaczynamy za 5 min.

https://meet.google.com/xbx-jjhs-pfp

View all

Mozemy tez doda¢ po prostu adresy mailowe ucznidéw, ktorych chcemy zaprosié, jest to jednak niewygodne
bo trzeba zna¢ adresy wszystkich ucznidow. Jesli podczas tworzenia grup w naszym koncie G Suite
dodali$my adresy email ucznidéw to zaprosi¢ mozemy wszystkich z grupy wykorzystujac tylko jeden adres
grupowy (adres grupy). W naszym przypadku bedzie to adres fizyka-8a@domena-szkoly.com



= Google Admin Q, Search for users, groups or settings

Groups

Groups | Showing all groups Create group

+ Add afilter
D Group name Email address Members  Access type
D Classroom Teachers  classroom_teachers@ C.. 0 Custom

D fizyka-8a fizyka-Ba@tr a.com 3 Custom

W obu przypadkach uczniowie powinni otrzyma¢ wiadomosci na swoje skrzynki email informujace o
zaproszeniu na spotkanie na zywo.

Happening now: prof. Jan Kowalski is inviting you to a video meeting Inbox x

prof. Jan Kowalski (via Hangouts Meet) <meetings-noreply@google.com> 22
tome ~

Q Meet

prof. Jan Kowalski is inviting you to join a video meeting
happening now

JOIN MEETING

meet.google.com/xbx-jjhs-pfp

Dial-in: (US) +1 240-734-0170 PIN: 846 254 610#

Wykorzystanie kalendarza w spotkaniach na zywo

Powyzszy sposob nie rozwigzuje jednak jednego problemu. Jesli chcemy zaplanowac spotkania wczesniej
na tydzien albo dwa tygodnie do przodu na konkretng godzing mozemy tatwo zaplanowac¢ je w kalendarzu
Google. W ten sposob adresy spotkan beda w kalendarzu kazdego ucznia z klasy, na ktory bedzie po prostu
nalezalo wej$¢ w momencie nadejscia czasu spotkania.

Aby stworzy¢ plan spotkan w kalendarzu. Wystarczy wej$¢ na kalendarz klasy.



= Flzyka klasa 8A Stream People Grades
\ E Google Calendar [] Class Drive folder

Zadanie nr 3 Due Mar 25
Pytanie nr 1 Posted 5:14 PM
Plerwsza praca do wykonania & Due Mar 24
Zadanle do wykonania Draft
Zadanie nr 1 Pasted Mar 20
To jest pierwsze pytanie Posted Mar 20

Nastepnie wybieramy w kalendarzu odpowiednig date i godzing w kalendarzu albo naciskamy przycisk
“Create” (Utworz). Teraz tylko zaprosi¢ gosci (uczniow). Mozemy tego tatwo dokonac¢ jesli pamigtamy albo
nazwe naszego Classroom’u albo nazwg grupy utworzong w G Suite. W naszym przypadku

wigkszos¢ uczniéw nie ma adresow email w domenie szkoty i nie sa dodani do grupy w G Suite, wigc
wybieram nazwg¢ Classroom’u. Zwrdo¢ uwage, ze adres email Classroom’u poprzedza ikonka drzwi a adres
grupy ikona dwoéch postaci.

SUN MON TUE WED THU
o 22 23 24 26
March 2020 £ > GMT+01 Assignment: Zadanie

Fizyka 8A (live) 12 - 12:45pm

Event Out of office Reminder Task Appointment slots

3 (®  Mar24,2020 12:00pm - 1Z:45pm  Mar 24, 2020

2 e
Mee
E". Fizyka klasa 8A
— tn' : a.com_classroom3
.. Fizykaklasa8A
My 1 - fizyka_klasa_8a_3e2(
. Fizyka klasa 8A teachers
- fizyka_klasa_8a_teachers_4d7dd924@t.
Fizyka klasa BA 8P

Reminders
SPM
Tasks

Other calendars + A 1o

Po wystaniu zaproszenia , wszyscy uczniowie dostang zaproszenie w swoich kalendarzach. W ten sposob
jesli nadchodzi czas lekceji wystarczy wejs¢ do kalendarza 1 klikng¢ wydarzenie. Nastepnie klikng¢ link do
spotkania na Google Meet.



= Calendar Today < > March2020 Q

22 23 26

March 2020 . Assignment: Pierwsz: Assignment: Zadanie
Z W B x — L

F Create

® Fizyka 8A (live)

Fizyka 8A (live)  :LS

s s 10 B Tuesday, March 24 - 12:00 - 12:45pm 12-12:45pm 3N
15 16 17 o8 o) Join Hangouts Meet

2 21 24 B meet.google.com/cwt-psyg-umx

29 30 31 v Join by phone

+1 470-250-1023 PIN: 290 020 163#
5 6 7 B8

2 2 guests
Meet with... 1yes, 1 awaiting

¢ dyr N a.com

Search for peoplt
P 'Y Organizer

Fizyka klasa 8A

My calendars
f1 10 minutes before

prof. Jan Ky (% prof. Jan Kowalski
Birthdays
Fizyka klasa 8  Going? Yes No Maybe ~
Reminders ' '
9PM
Tasks

1h o

W taki sam sposob mozemy zaplanowac¢ lekcje na wiele tygodni do przodu.

Kazdy kalendarz Google ma tez sw¢j system przypominania o wydarzeniach i moze wysyta¢ przypomnienia
o nadchodzacym wydarzeniu na skrzynke email or na telefon. Wystarczy tylko ustawi¢ zasady powiadomien
w ustawieniach kalendarza. Na przyklad, jak widac ponizej, pojawiajace si¢ powiadomie na ekranie
komputera. Ciezko przegapi¢ zajecia ©

E = Em = EEmE . ( c Fizyka BA - 2 Close
[ ] @  calendar.google.com 23
2 1pm - 23 Mar, 1:45pm . Settings )
1a u 55 “ther Bookmarks
e fCh
Q  Search mail @ \'@
< o0 0 & o D ® 10f2531 < > m- 9
Zaproszenie: [Live stream] - sob. 21 mar 2020 2am - 3am (ZET) (pmodrzewski@gmail.com) &5 2
Inbox x
Przemek Modrzewski @ 2349 (15hours ago) ¢
e tome
[ Mar | [Live stream] Agenda +
21 View on Google Calendar Sat 21 Mar 2020
sat pr When  Sat21 Mar 2020 2am - 3am (CET) No earlier events
Who Przemek Modrzewski* 2am [Live stream]
8pm lekcja 2
p 1y nar j y
[Live stream]
Kiedy sob. 21 mar 2020 2am — 3am Czas $rodkowoeuropejski - Warszawa wiecej szczegolow »

nformacje o dolgczaniu  Przylgcz sig¢ Hangouts Meet
stream.meet.google 1cd983-9¢39-4998-9e94-242h33c87df8

Kalendarz pmodrzewski@gmail.com

Kto « Przemek Modrzewski- organizator



Prowadzenie transmisji na zywo (streaming) wideo
w Hangout Meet

Spotkania przy uzyciu Hangouts Meet maja to do siebie, ze sg spotkaniami z zaktadang interakcjg z
uczestnikami. Kazdy moze by¢ widoczny, stucha¢, widzie¢ 1 wlgcza¢ si¢ do dyskusji. Mamy tez
ograniczenie ilo$ci osob (w wersji G Suite dla edukacji do 250 0sob). Bywa, ze prowadzac dziatalnos¢
edukacyjng albo biznesowa chcemy przeprowadzié, na przyktad, konferencje, prezentacje albo spotkanie z
kilkoma rozmoéwcami, ktéra bedzie mogta by¢ ogladana przez szersze audytorium. A przyktad, wyktad albo
spotkanie z kilkoma nauczycielami, ktore oglada cala szkota. Mozemy do tego wykorzysta¢ ustuge tzw.
Live stream. A co to jest?

Hanout Meet live stream to ustuga, gdzie rozmowe albo spotkanie na Hangout Meet moze oglada¢ do 100
000 widzoéw (w opcji G Suite dla edukacji albo biznesowej). Mozemy oczywiscie takze wykorzysta¢ Live
Stream do prowadzenia wyktadu.

Czym rozni sie Live Stream od zwyklego spotkania na Hangout
Meet?

Réznica jest do$¢ prosta. Hangout to spotkanie gdzie kazdy uczestnik moze wzig¢ aktywny udzial w
spotkaniu, dyskusji. Z kolei Live Stream moze by¢ spotkaniem paru osob (np. Panel dyskusyjny), albo
wyktadem, ktoremu moze si¢ przyglada¢ wielu widzéw (do 100 000 os6b). Z tym, ze widzowie nie moga
bra¢ aktywnego udziatu. Moga tylko oglada¢ wydarzenia.

Aktywacja opcji Live Stream w Hangout Meet
W standardzie w G Suite opcja Live Stream jest nieaktywna. Trzeba ja uruchomi¢ w panelu

administracyjnym G Suite. Aby to zrobi¢ musimy wej$¢ w ustawienia Google Meet w G Suite. W tym celu
administrator musi wej$¢ w zaktadke Apps (Aplikacje) —> G Suite i klikng¢ ustawienia Hangouts Meet.
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Nastepnie w ustawieniach klikna¢ 1 wtaczy¢ opcje Stream. Dobrym pomystem jest od razu wiaczenie opcji
nagrywania tego typu wydarzen poprzez wlaczenie opcji Recording. Takie zmiany zazwyczaj trwaja ok. 24
godzin zanim begdziemy mogli w pelni korzysta¢ z opcji Live Stream.

= Google Admin Q_  Search for users, groups or settings

Apps > G Suite > Settings for Hangouts Meet and Google Hangouts > Meet video settings

Meet video settings A
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Adjust automatically (default)

Jak stworzy¢ pierwszy Live Streaming?

Stworzenie takiego wydarzenia, ktore bedzie moze oglada¢ wiele osob jest dos¢ proste.
Wiasciwie odbywa sig tak samo jak planowanie normalnego spotkania Hangout Meet z malymi réznicami.

Najtatwiej zacza¢ od skorzystania z kalendarza Google i wybranie odpowiednio czasu na wydarzenie (slot w
kalendarzu).
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Klikamy na link “conferencing” i przechodzimy do ustawien spotkania wideo. Rozwijamy opcje ikong
strzatki w dot 1 na dole klikamy “Add live stream”
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W ten sposob zostanie utworzony link do naszego streamingu na zywo. Musimy pamig¢taé, ze w tej chwili
osoby, ktore zaprosimy bedg mogly bra¢ czynny udziat w wydarzeniu. Pisa¢ na czacie, prezentowac |
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meet.google.com/ore-sfgy-bap

Phone Mumbers
(FL)+48 22 163 91 94 @
Ch PIN: 871 230 396#

More phone numbers

Live stream =
stream.meet.google.comy/stream,/2f2918bc-9614-4b7 2-bffa-767d1df 51 ... D

To invite people to watch the live stream, save this event and create a view-only
copy. Learn more

>

Add description or attachments

D R |

Busy -

Default visibility - 2 notifications

Zapraszanie widzow (tylko do ogladania) wydarzenia Live Stream

Aby zaprosi¢ widzow, ktorzy nie beda aktywnie bra¢ udziatu w wydarzeniu musimy stworzy¢ specjalny link
tylko do ogladania wydarzenia. W tym celu nalezy zapisa¢ obecne wydarzenie,a nast¢gpnie w kalendarzu
ponownie kliknaé¢ to wydarzenie 1 dokona¢ edycji ustawien przy pomocy ikony otowka.
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Nastepnie w opcjach nalezy wybrac “Create view-only event”. Dzigki temu nasze wydarzenie si¢ zduplikuje
w kalendarzu ale duplikat otrzyma przedrostek [Live Stream].
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To nowe wydarzenie jest wlasnie tym na ktore nalezy zaprasza¢ widzow.
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Zarzadzanie wydarzeniem Live Stream
Jesli juz nadejdzie czas wydarzenia. Mozemy wej$¢ w wydarzenie i uruchomi¢ spotkanie.
Spotkanie uruchamia si¢ tak samo jak kazde standardowe spotkanie. Wystarczy wejs¢ w kalendarz. Wybrac

wydarzenie 1 wybra¢ link do spotkania w Hangout Meet. Zawsze tez mozemy wybra¢ adres
meet.google.com i tam zobaczymy wszystkie nasze kolejne zaplanowane spotkania.
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4+  Join or start a meeting

5:00 AM Szkolny apel i dyskusja grona pedagog.

[Live stream] Szkolny apel i dyskusja grona pe...

Live stream

5:00 AM

10:00 AM

12:00 PM

Jesli juz dotaczymy do spotkania. Mozemy rozpocza¢ streamowanie go na zywo wybierajac link na same;j
gorze “Start Streaming”

The organizer scheduled this meeting to be streamed Start streaming Close

el i dyskusja grona pedagog. A & -
Turn on captions




Po prawej stronie na gorze dostepne sg zaktadki z informacjami, kto zaproszony jest na spotkaniu (nie
widzowie, ale uczestnicy) oraz okienko do czatu (tylko widoczne dla uczestnikéw spotkania).

Z prawej strony na dole widoczne sg dwa gtéwne przyciski funkcyjne. Pierwsze to przycisk “Present now”
gdzie mozemy rozpocza¢ prezentacje materialow, naszego ekranu, etc.

Z kolei w menu, najbardziej po prawej (3 kropki), mozemy wlaczy¢ nagrywanie spotkania oraz wylaczy¢
lub wlaczy¢ streaming. Mozna tam tez ustawié¢ inne szczegoty spotkania jak np. Jakos¢ obrazu (czasem to
si¢ przydaje przy stabszych polaczeniach internetowych)

Start streaming

Record meeting

Change layout

Full screen

Turn on captions

Settings

Use a phone for audio

Report a problem

Help

[E] (=]

Turn on captions Present now

Wszelkie dodatkowe i bardziej szczegdtowe informacje mozemy znalez¢é w pomocy Google

Podsumowanie i do dalej?

Wykorzystanie G Suite i innych narzedzi Google jest intuicyjne. W obszarze wszystkich narzedzi wszelkie
ustawienia i zasady dziatania sg podobne. W miar¢ korzystania, bardzo szybko, stajg si¢ przewidywalne 1
super proste w obstudze. W razie wszelkich znakow zapytania Google posiada bardzo doktadng pomoc dla


https://support.google.com/meet/answer/9308630?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pl
https://support.google.com/a/?hl=pl#topic=7556782

G Suite. Jesli wolisz instrukcje w formie wideo zachecam do obejrzenia prostej i doktadnej instrukcji G
Suite dla szkét na Youtube.

Jesli masz problemy i ten poradnik nie byt w stanie odpowiedzie¢ na wszystkie pytania, mozesz wej$¢ na
kanal Youtube i zada¢ pytanie w komentarz. Nasi specjali$ci majg specjalne dyzury i odpowiadajg na
pytania szkot.


https://support.google.com/a/?hl=pl#topic=7556782
https://www.youtube.com/playlist?list=PLw5jyfs5KDSRbO-XazOFXOReTGV1b9OCx
https://www.youtube.com/playlist?list=PLw5jyfs5KDSRbO-XazOFXOReTGV1b9OCx
https://www.youtube.com/playlist?list=PLw5jyfs5KDSRbO-XazOFXOReTGV1b9OCx

